
 

 
Seit 1978 entwickelt und vertreibt DORMA-Glas am Standort Bad Salzuflen Beschläge und 
Systemlösungen für die Anwendung von Glas in der Architektur und Innenarchitektur. Wir bewegen 
Glas, von der einfachen Drehtür bis zur komplexen Schiebe- und Trennwand. Und wir bewegen 
Menschen, mit unserer Begeisterung für diesen besonderen Werkstoff. 
 
Als Spezialisten in unserem Fachgebiet überzeugen wir durch Premiumprodukte aus moderner 
Fertigung und Lösungskompetenz für herausfordernde Anwendungen. Neben der internationalen 
Vermarktung stehen bei uns Zusammenarbeit und das Team an erster Stelle. Wenn Sie ein agiles und 
dynamisches Unternehmen mit Ihrem Know-how bereichern möchten, dann lassen Sie uns 
gemeinsam Ihre Zukunft planen. 
 
 

Sachbearbeiter Technische 
Dokumentation (m/w/d) 

 
IHRE AUFGABEN 
 
Sie sind in aller Phasen des Dokumentationserstellungsprozesses, incl. Planung, Entwicklung, 
Verifizierung, Validierung, bis hin zu Übersetzung (Vergabe) und finale Freigabe nach Abstimmung mit 
den Fachbereichen verantwortlich für die Technische Dokumentation. Hierzu gehört insbesondere: 
   
• Die Erstellung neuer Inhaltskonzepte, 
• Die Integrierung neuer Medientechnik, 
• Die Informationsrecherche in und mit den Fachabteilungen, 
• Die Pflege vorhandener Dokumentationen und Vorlagen, 
• Die Koordination und Entwicklung relevanter Prozesse (Extraktion, Validierung, Freigabe etc.), 

Glossare und Systeme und 
• Die Optimierung der eingesetzten Tools und der Arbeitsprozesse unter Berücksichtigung von 

Kundenfeedback. 
 

IHRE FÄHIGKEITEN 
 

• Abgeschlossenes Studium der Technischen Dokumentation oder technische Ausbildung mit 
vergleichbarer Weiterbildung und Berufserfahrung in der Technischen Dokumentation 

• Mehrjährige Berufserfahrung ist wünschenswert 
• Kenntnisse der relevanten Normen und Richtlinien 
• Kenntnisse im Bereich CAD (Autocad/Inventor) 
• Kenntnisse im Umgang mit Autoren und Illustrationsprogrammen  
• Erfahrung mit CMS ist wünschenswert  
• Kommunikationsfähigkeit und Kreativität 
• Eine ausgeprägte Teamorientierung und ein hohes Maß an Qualitätsbewusstsein 
• Eine strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse 

 
WIR BIETEN 
 
Flexible Arbeitszeiten | Mitarbeitervergünstigungen | Eigenes Schulungszentrum | Sprachtrainings | 
Förderprogramme | attraktive Vergütung l EDV-Ausstattung I Mobiles Arbeiten 
 
IHR WEG ZU UNS 
 
Erkennen Sie sich in der Anzeige wieder? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Mail an 
christina.berndt@dormakaba.com oder postalisch an DORMA-Glas GmbH, Personalabteilung, Max-
Planck-Straße 33, 32107 Bad Salzuflen. Ihre Ansprechpartnerin Christina Berndt steht Ihnen bei 
Fragen unter +49 2333 793 6563 oder christina.berndt@dormakaba.com gerne zur Verfügung.  
 
DORMA-Glas vereint frischen Unternehmergeist mit dem Wissen und der Erfahrung aus vier 
Jahrzehnten erfolgreicher Unternehmensgeschichte. Bei uns wird dieser scheinbare Gegensatz zum 
Treibstoff für unseren Weg in die Zukunft. Gehen wir ihn gemeinsam.  
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